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Formation WordPress initiation (6h)

Description

Cette formation de 6 heures (3x2h) vous permet de concevoir et da??administrer un site vitrine
grA¢ce au CMS WordPress, de crACer et de paramA®trer wordpress.com da??utiliser le tableau de
bord WordPress afin de gACrer les contenus, le menu et de thA"mes visuels.

DerniAre mise A jour : 12 mai 2023

Jour 1 (2h) : initiation A wordpress.com les fondamentaux

Objectif du jour 1 : A 1a??issue des 2 heures de formation, le stagiaire sera en mesure de :

« DAOvelopper un site un site WordPress sur un serveur avec son nom de domaine

e CrA®er, gACrer et mettre en A?uvre de maniAre autonome des pages avec du contenu (titres,
paragraphes, images, vidA©o0sa?!)

 De crA©er et gACrer le menu principale du site

10h A 12h : initiation au tableau de bord WordPress, crA©er des pages

e Introduction A WordPress

e Ouvrir en sa??enregistrer sur wordpress.com
e Se connecter au tableau de bord WordPress
e Premiers outils du tableau de bord

e Qua??est ce qua??une page ?

e RAOglages des pages

e CrA®©er une page et la modifier

¢ Titres et paragraphes

o A2crire un texte rAOfA©renAgable (SEO)

e CrA©er une mise en page (colonnes)

Autonomie

e Accompagnement sur votre site
¢ Questions / RA©ponses

JOUR 2 (2 heures)

Jour 2 (2h) : articles, catA©gories, commentaires et thA"me

Objectif du jour 2 : A 1a??issue des 2 heures de formation, le stagiaire sera en mesure de :
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e Installer et paramA®trer un thA"'me WordPress (Charte graphique)

CrA®©er et gACrer les articles
Autoriser les commentaires et les gA©rer

10h A 12h : Articles, catA©gories, commentaires et thA"'me

CrA®©er et gACrer les articles

Organiser les articles via les catA©gories

Affecter des catA©gories A un menu

Ajouter des mA®©dias : images, vidA©os et audio
Programmer la publication da??un article

GAGCrer les commentaires

Autoriser ou pas les commentaires

Mettre un commentaire en attente de modA®©ration
Mettre un commentaire comme indA®©sirable

Se protA©ger des commentaires spams

Installer un thA"me WP

Personnaliser le thA'me WordPress

Configurer la charte graphique et les paramA“tres du thA'me
Changer le thA"me de son site WordPress

Autonomie

Accompagnement sur votre site
Questions / RA©ponses
A?valuation de |a??assimilation des connaissances

JOUR 3 (2 heures)

Jour 3 (2 heures) les widgets, rA©glages du site, sauvegarde

xml

Objectif du jour 2 : A 1a??issue des 2 heures de formation, le stagiaire sera en mesure de :

Da??installer les widgets sur les diffA©rentes zones
De paramACitrer les rA©glages fondamentaux
De faire une sauvegarde du site

10h A 12h : Installer les widgets, paramA®trer les rA©glages du site, sauvegarder

Widget installation

Menu personnalisA©

SA©curitA®© et obligations

Sauvegarde et migration (xml)
Utilisateurs Wp

Langue du site

IntA©grer un formulaire dans une page

DA®finir des critA'res de validation (champ obligatoire, e-mail correcta?!)
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e Recevoir les envois effectuA©s
e CrA®©er des formulaire de contact

Autonomie

e Accompagnement sur votre site
¢ Questions / RA©ponses
e A?valuation de la??assimilation des connaissances

ModalitA© da??A©valuation

e Evaluation formative : A©valuation de 1a??assimilation des connaissances chaque fin de
journA©e A partir de quiz et des cas pratiques.

e A la??issue de la formation un guestionnaire de satisfaction

e Ala??issue de la formation : Remise da??une attestation de formation

Avis des patrticipants

e 100 % des participants satisfaits
¢ 100 % estiment que la formation ACtait en adA©quation avec leurs demande initiale
¢ 80 % ont mis en pratique les connaissances acquises a?? 20 % partiellement

Les participants ont apprA©CIiA© :

 La pA©dagogie du formateur, le sens de 1a??AOcoute et 1a??application A se situer dans le
contexte professionnel.

« Approfondir mes connaissances en matiAre de contenu (images et textes).

Le contenu, 1a??A©change avec le formateur

Implication du formateur

Documentation fournie trA”s complA“te et les A©changes.

Formation vivante et avec beaucoup da??interactions.

La qualitA© de la??information transmises.

Le rythme gA©nA©ral et toutes les informations pratiques directement applicables.

Avec le recul, les AGIA©ments utiles de la formation pour 1a??exercice de leur mandat ont AGtA© :

e Les supports de formation
e Les cas pratiques (site exemple)
e La disponibilitA© du formateur

*Questionnaire da??A®valuation A froid rempli deux mois aprA’s la formation.

Nom et parcours du formateur : Olivier Vilaspasa

Aquarelliste et formateur web pour diffA@rentes A©coles supACrieurs, Olivier Vilaspasa a crA©A®C le
projet american-watercolor.org pour diffuser ses aquarelles et organise des formations en direction des
artistes. Il est A©galement auteur da??articles orientA©s WordPress pour des magazines. En savoir

plusa?,
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Public
Toute personne souhaitant crA©er et gACrer un site portfolio avec WordPress.

Nombre de stagiaires

1 A 2 stagiaires en formation
avec un accompagnement individuel pour chacun

PrA©-requis

o A?tre A 1a??aise avec la navigation Internet et son environnement informatique.
e Un ordinateur et une connexion internet

DurA©e
2 heures

Dates et horaires

De 10h A 12h
o A dA®finir (cours privA©)

DACGIlai da??accA’s

e Entre la demande du bA©nA®ficiaire et le dA©but de la prestation, la durA©e est estimA©e A 3
semaines
¢ Un email vous sera envoyA®© aprA’s admission en formation

Prix
a?¢ 190a4?- net de taxes/personne

a?¢ Contactez Olivier Vilaspasa pour une demande de formation sur mesure

Lieu
A distance : ZOOM a?? un lien est envoyA© dA’s la confirmation de Ia??inscription

MA®©thode pA©dagogique

e 2 stagiaires maximum, un support de cours est donnA®© en fin de formation (vidA©os tuto).
e La formation est constituA©e da??apports thA©oriques, de dA©monstrations et de mises en
pratique basA©es sur des exercices applicatifs.

Supports pA©dagogiques

e La session de formation est enregistrA®©e, visible par un lien DropBox en replay
e Support pA©dagogique au format PDF remis A chaque stagiaire
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Personnes en situation de handicap

e Cette formation est accessible aux personnes en situation de handicap via la synthA"se vocale
e Pour tout type de handicap, merci de prendre contact avec le rA©fA©rent handicap (Olivier
Vilaspasa 06 27 38 63 37) pour vACrifier la faisabilitA©, quelle que soit la nature du handicap.

date crA©A©e
avril 20, 2023
Auteur
oliviervilaspasa

Page 5
Formateur Wordpress avril 20, 2023
Formation WordPress initiation (6h)



